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[bookmark: _Toc117787066]系统登录
登陆链接http://zzgz.nwafu.edu.cn/，通过统一身份认证账号进入西北农林科技大学组织工作管理与服务一体化平台。
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[bookmark: _Toc114069190][bookmark: _Toc117787075]党支部管理员
1. 
2. 
2.1. 
2.2. 
[bookmark: _Toc114069191]党支部管理
点击二级菜单“党支部管理”，进入党支部管理操作页面；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
1、修改党支部信息；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
2、点击“导出”按钮，将勾选或全部数据导出至Excel文件中；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序, 表格

描述已自动生成]
3、在管理员列表标签页中查看管理员；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc114069192]支部委员会
点击二级菜单“支部委员会”，进入支部委员会操作列表；
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
1、添加支部委员会；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
2、修改支部委员会信息；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
3、勾选或全部数据导出至Excel文件中；
[image: ]
4、勾选数据，点击“换届”，数据将会转移至已换届支部委员会列表；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
5、在支部委员会标签页中支部委员管理列表中点击详情按钮进入，可添加支部成员；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
6、进入详情可点击修改按钮，对班子成员信息进行修改； 
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
7、支部成员可点击离任、重新任用等功能；点击删除按钮可删除班子成员；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]

[bookmark: _Toc117787076]组织生活管理使用说明
[bookmark: _Toc117787077]登录
组织生活管理模块功能入口：登录院级党组织管理员、党支部管理员账号进入系统，显示该页面。
[image: 图形用户界面, 应用程序, 网站

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc117787078]院级党组织管理员 
3. 
4. 
4.1. 
4.2. 
党支部生活记录 
点击二级菜单“党支部生活记录”，进入党支部生活记录操作页面：
[image: 图形用户界面, 网站

中度可信度描述已自动生成]
1、“添加”：添加党支部生活记录。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
2、“导出”：导出党支部生活记录。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
3、“党委委员审核”：审核党支部生活记录。
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
4、“取消审核”：取消审核通过的党支部生活记录。
5、在列表附件列中点击“查看”按钮，可查看上传的文件，可下载可线上预览。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
处级干部民主生活会 
点击二级菜单“处级干部民主生活会”，进入下面操作页面：
[image: 图形用户界面, 应用程序, 电子邮件, 网站

描述已自动生成]
1、“添加”：添加处级干部民主生活会。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
2、“党委委员审核”：审核处级干部民主生活会。
3、“取消审核”：取消审核通过的处级干部民主生活会。
4、“导出”：可选择导出处级干部民主生活会Excel表。
5、“批量导入”：批量导入处级干部民主生活会Excel表。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]

组织生活会 
点击二级菜单“组织生活会”，进入下面操作页面：
[image: 图形用户界面, 应用程序, 网站

描述已自动生成]
1、“添加”：添加组织生活会。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
2、“党委委员审核”：审核组织生活会。
3、“取消审核”：取消审核通过的组织生活会。
4、“导出”：可选择导出组织生活会Excel表。
5、“批量导入”：批量导入组织生活会Excel表。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]

数据统计 
点击二级菜单“数据统计”，进入下面操作页面：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成] 
1、“导出”：导出按季度、月份会议统计
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序, 表格, Excel

描述已自动生成]

[bookmark: _Toc117787079]支部管理员 
5. 
6. 
6.1. 
6.2. 
党支部生活记录 
点击二级菜单“党支部生活记录”，进入党支部生活记录操作页面：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
1、“添加”：添加党支部生活记录。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
2、“导出”：导出党支部生活记录。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
3、在待分党委审批标签页面中可对提交的党支部生活记录进行修改。
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
4、在待分党委审批标签页面中点击“删除按钮”可删除记录。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
处级干部民主生活会 
点击二级菜单“处级干部民主生活会”，进入下面操作页面：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
1、“添加”：添加处级干部民主生活会。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
2、“导出”：可选择导出处级干部民主生活会Excel表。

组织生活会 
点击二级菜单“组织生活会”，进入下面操作页面：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
1、“添加”：添加组织生活会。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
2、“导出”：可选择导出组织生活会Excel表。
数据统计 
点击二级菜单“数据统计”，进入下面操作页面：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成] 
1、“导出”：导出按季度、月份会议统计
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序, 表格, Excel

描述已自动生成]


培训模块功能入口：培训综合管理
[image: ]
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